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WYDZIAL
ZARZADZANIA

Uniwersytet £odzki

Regulamin szkolen organizowanych
przez Wydziat Zarzadzania

. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji, rekrutacji i przebiegu szkolen prowadzonych przez

Wydziat Zarzagdzania Ut z siedzibg w todzi, ul. J. Matejki 22/26, zwany dalej Organizatorem.

2. Zamawiajacy — osoba fizyczna niebedgca konsumentem w rozumieniu art. 22 Kodeksu cywilnego,
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, kierujgca Uczestnika

do udziatu w szkoleniu.
Uczestnik — wskazana przez Zamawiajgcego, osoba fizyczna uczestniczaca w szkoleniu.

Szkolenie — jedno lub dwudniowe spotkanie majgce w nazwie stowo "szkolenie" lub "warsztaty", lub
tez trwajace wiecej niz dwa dni majgce w nazwie stowo ,,studium”. Szkolenie moze by¢ realizowane

stacjonarnie lub online.
3. Kontakt z Organizatorem odbywa sie za pomoca:

- formularza kontaktowego na stronie www Organizatora

- adreséw e-mail: crb@wz.uni.lodz.pl

- oraz telefonicznie pod nr: 42 635 49 57

4, Organizator realizuje szkolenia w zakresie i terminach szczegétowo opisanych w ofercie szkolen

dostepnej pod adresem www.crb.wz.uni.lodz.pl

5. Oferta szkoleniowa okresla: koszt uczestnictwa w szkoleniu, temat, program, termin oraz miejsce

szkolenia (stacjonarnie lub online w aplikacji okreslonej w ofercie szkolenia).
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6. Celem szkolen jest uzupetnienie i poszerzenie wiedzy Uczestnikow w zakresie objetym programem

poszczegdlnych szkolen.

7. Nadzér merytoryczny nad szkoleniami sprawuje Dziekan Wydziatu Zarzgdzania Ut.
Il. Zgtoszenie
1. Uczestnik moze dokonywac zgtoszenia na szkolenie poprzez formularz rejestracyjny dedykowany

danemu szkoleniu zamieszczony pod adresem www.crb.wz.uni.lodz.pl

2. Inne formy zgtoszen mozliwe sg za uprzednim porozumieniem z Organizatorem.

3. Zakres danych zawartych w formularzu zgtoszeniowym okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4, Warunkiem przestania formularza jest wypetnienie wszystkich wymaganych pdl tego formularza
oraz:

a. akceptacja niniejszego Regulaminu i zawartej w nim informacji o przetwarzaniu danych

osobowych;

b. zobowigzanie do wniesienia optaty za szkolenie na zasadach okreslonych w pkt VII.

5. Przestanie formularza oznacza zawarcie umowy przez Uczestnika z Organizatorem.
1. Whpisanie na liste Uczestnikow
1. W ciggu trzech dni roboczych od otrzymania przez Organizatora formularza zgtoszenia, Zamawiajacy

otrzyma (za posrednictwem: e-maila) potwierdzenie przyjecia zgtoszenia Uczestnika na szkolenie.

2. O przyjeciu Uczestnika na szkolenie decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz wniesienie optaty
za szkolenie.
Iv. Warunki techniczne w przypadku udziatu w szkoleniu organizowanym online
1. Organizator okresla nastepujgce warunki techniczne, jakie powinien spetnié¢ Uczestnik

w celu skutecznego udziatu w Szkoleniu:

a. komputer, laptop lub inne urzagdzenie multimedialne z dostepem do Internetu oraz wyposazone

w gtosniki (lub stuchawki);
b. dostep do poczty elektronicznej;

c. przegladarka internetowa w najnowszej dostepnej wersji (Mozilla Firefox, Opera, Google

Chrome, Safari lub Microsoft Edge);
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d. zalecana minimalna rozdzielczos$¢ ekranu 320x480;
e. wigczenie w przegladarce internetowej mozliwosci zapisu plikéw Cookies oraz obstugi JavaScript;
f. instalacja aplikacji Microsoft Teams.

2. Warunki techniczne udziatu w Szkoleniu Uczestnik powinien zagwarantowac sobie samodzielnie.

3. Uczestnik ponosi wszelkie koszty i ryzyko zwigzane z zapewnieniem sobie warunkdw technicznych,

w szczegdblnosci koszty dostepu do sieci Internet.

V. Zasady organizacji zajec
1. Uruchomienie szkolenia uwarunkowane jest zgtoszeniem sie minimalnej liczby uczestnikéw, ktérzy
dokonali optaty za szkolenie.
2. Organizator zachowuje prawo do odwotania szkolenia na 2 dni przed dniem szkolenia

w przypadku braku wystarczajacej ilosci uczestnikow oraz w innych przypadkach wskazanych

w zawiadomieniu o odwotaniu.

3. Organizator zachowuje prawo do odwotania szkolenia na 1 dzien przed dniem szkolenia

z przyczyn losowych uniemozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia.

4, Szkolenie moze by¢ odwotane za pomocg poczty elektronicznej lub telefonicznie. Jezeli szkolenie
zostaje odwotane, Uczestnik otrzymuje peten zwrot wniesionej optaty za szkolenie lub optata moze
zostac przeniesiona przez Zamawiajgcego na kolejny termin danego szkolenia.

W takim przypadku Organizator nie ponosi jakiejkolwiek dalej idgcej odpowiedzialnosci

w zwigzku z odwotaniem szkolenia.

5. Uczestnicy zostang poinformowani mailowo lub telefonicznie o uruchomieniu bgdz nieuruchomieniu

szkolenia, najpdzniej na 2 dni przed jego rozpoczeciem.

6. Ztozenie pisemnej rezygnacji przez Zamawiajgcego (za posrednictwem poczty elektronicznej)
z udziatu w szkoleniu nie pdzZniej niz 7 dni przed terminem szkolenia nie pocigga za sobg zadnych
obcigzen finansowych dla Zamawiajgcego (decyduje data wptywu pisma

do Organizatora).

7. W przypadku ztozenia rezygnacji przez Zamawiajacego pdzniej niz na 7 dni przed terminem szkolenia,
Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do zaptaty Organizatorowi szkolenia kosztéw, jakie Organizator

ponidst w zwigzku z przygotowaniem szkolenia i w procesie rekrutacji.
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13.

W przypadku nieztozenia rezygnacji przez Zamawiajgcego i braku obecnosci uczestnika

na szkoleniu, Organizator obcigzy Zamawiajgcego petnymi kosztami szkolenia.

W przypadku braku mozliwosci udziatu w szkoleniu z przyczyn niezaleznych od Uczestnika,
Organizator dopuszcza mozliwos¢ udziatu w szkoleniu innego Uczestnika wskazanego przez

Zamawiajgcego.

Warunkiem dopuszczenia Uczestnika do udziatu w Szkoleniu jest optacenie przez niego ptatnosci za
Szkolenie, o ktérej mowa w pkt VII. Uczestnicy otrzymujg przez email zaproszenie na pierwsze
zajecia, ewentualnie odnosnik do spotkania w aplikacji MS Teams lub innej aplikacji okreslonej w

ofercie szkolenia (w przypadku szkolenia realizowanego online).

W przypadku szkolen, dla ktérych wymagane jest podanie numeru PESEL (niezbedny do rejestracji w
Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studidw) uczestnicy szkolenia sg zobowigzani do jego podania, a
nastepnie otrzymaja informacje o utworzonych dla nich kontach w uniwersyteckim systemie do
zdalnego nauczania e-Campus i sposobie logowania sie. Organizator zapewnia Uczestnikom dostep
do studenckich kont Office 365 w domenie uni.lodz.pl, umozliwiajgcych uczestnictwo w zajeciach w
sposob zdalny. Uczestnicy zobowigzani sg do wczesniejszego zalogowania sie i zweryfikowania

poprawnosci utworzonego konta.

Warunkiem ukonczenia szkolenia jest obecnos¢ na zajeciach (min. 80% obecnosci na zajeciach

stacjonarnych lub w sesjach online) i / lub dodatkowe warunki okreslone w ofercie szkolenia.

Osoby spetniajgce warunki wymienione w pkt. 12 otrzymajg Dyplom ukoriczenia szkolenia podpisany

przez Dziekana Wydziatu Zarzadzania Uniwersytetu tédzkiego.
VL. Prawa i obowiazki uczestnika szkolenia

Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania sie z Regulaminem przed przystgpieniem

do szkolenia i dostosowania sie do jego postanowien.

Uczestnik ma prawo do:

- udziatu w szkoleniu prowadzonym na wiasciwym poziomie merytorycznym i organizacyjnym
- petnej informacji o programie i harmonogramie szkolenia

- uzyskania potwierdzenia ukonczenia szkolenia

- zgtaszania uwag i postulatow dotyczacych szkolenia

- ochrony danych osobowych
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3. Uczestnik zobowigzany jest do:
- systematycznego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach
- punktualnego przychodzenia na zajecia
- przestrzegania polecen prowadzacych zajecia
- terminowego wnoszenia optat
- przestrzegania zasad wspodtzycia w grupie w odniesieniu do innych Uczestnikow szkolenia
- przestrzegania przepisow bhp i p.poz.
4, Uczestnik moze by¢ skreslony z listy w przypadku:
- niedokonania optaty za szkolenie we wskazanym terminie
- nieprzestrzegania przepiséw regulaminu
- probleméw dyscyplinarnych
- rezygnacji ze szkolenia

5. Podczas szkolen na Wydziale Zarzadzania Ut, gdzie organizowane s3 szkolenia, obowigzuje catkowity

zakaz spozywania alkoholu oraz innych srodkédw odurzajgcych.
VII. Ptatnosci
1. Dla szkolen prowadzonych przez Organizatora obowigzujaca stawka VAT wynosi 0%.
2. Opfaty za szkolenie nalezy uiszczaé na konto Wydziatu Zarzadzania Ut o numerze:

BANK PEKAO S.A. - 11 0/tODZ
NR KONTA 34 1240 3028 1111 0010 5553 9851

3. O terminie wpfaty decyduje data wptywu srodkéw finansowych na rachunek bankowy.

4, W przypadku wystawienia faktury pro-forma nieuregulowanie tej faktury nie jest réwnoznaczne z

rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu.
5. W terminie 7 dni po terminie szkolenia Organizator wystawi i przesSle Zamawiajgcemu fakture VAT.

6. W przypadku uregulowania ptatnosci na podstawie faktury pro-forma, faktura VAT zostanie

wystawiona w ciggu 7 dni po zaksiegowaniu wptaty.
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7. W przypadku odwotania szkolenia, kwota wptacona na konto Organizatora zostanie zwrécona w

terminie 14 dni roboczych, na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

8. Optata obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o udziale

w szkoleniu, przerwy kawowe (zgodnie z ofertg dotyczgcg danego szkolenia).
9. Ceny szkolen podane sg w ztotych polskich.
10. Organizator nie zapewnia dojazdu ani zakwaterowania w ramach optaty za szkolenie.
VIll.  Dane osobowe

1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet £édzki z siedzibg przy ul. Narutowicza 68,

90-136 todz.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Uniwersytetu tédzkiego: na wyzej wskazany adres

korespondencyjny z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych; e-mail: iod@uni.lodz.pl.
3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu:
- rejestracji, uczestnictwa oraz organizacji i przeprowadzenia szkolenia,

- marketingu bezposredniego stosownie do przepiséw ustawy z 16 lipca 2004 r. Prawo
telekomunikacyjne, a takze w celu przesytania informacji handlowych w rozumieniu ustawy z 18

lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (za zgodg podmiotu danych);
- dostarczenia newsletteru (za zgodq podmiotu danych).
4, Dane osobowe s3 przetwarzane:

- gdyz jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym

w zwigzku z misjg systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zakresie ksztatcenia, dziatalnosci
naukowej, ksztattowania postaw obywatelskich, a takze uczestnictwa w rozwoju spotecznym oraz
tworzeniu gospodarki opartej na innowacjach (art. 6 ust. 1 lit €) RODO w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt

2 ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce),

- poniewaz jest to niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy (art. 6 ust.

1 lit. b) RODO);

- w zwigzku z wymogami przepiséw prawa oraz aktéw prawa wewnetrznego obowigzujgcego w Ut

(art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);
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- na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust.

1 lit. a) RODO).

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody,
posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed cofnieciem zgody.

Dane identyfikacyjne i kontaktowe bedg przechowywane przez 6 miesiecy, a dane rozliczeniowe
przez 5 lat po dacie szkolenia. Dane przechowywane dla celéw przesytania informacji handlowych,
marketingu bezposredniego oraz wysytki newsletteru bedg przechowywane i przetwarzane do

czasu cofniecia przez osobe zgtaszajgca sie zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie wtasciwych
przepisdw prawa oraz stosownych umow zawartych z Uniwersytetem tédzkim. Pani/Pana dane
osobowe (w postaci zarejestrowanego wizerunku) mogg by¢ rowniez przetwarzane przez

dostawce: platformy Zoom, MS Office 365, ClickMeeting w ich centrach przetwarzania danych.
Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo:
a. dostepu do tresci swoich danych,

b. doich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania —w przypadkach

przewidzianych prawem,
c. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
d. przenoszenia danych osobowych na warunkach okreslonych w przepisach prawa,

e. do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2.

f. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji celéw, o ktédrych mowa w pkt.

3 powyzej (w tym do udziatu w szkoleniu).
IX. Postanowienia koficowe
Niniejszy Regulamin obowigzuje od 05.10.2021 roku.
Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania modyfikacji postanowien niniejszego Regulaminu.

Uczestnicy szkolen zostang powiadomieni o zmianach Regulaminu drogg mailowa na adres podany

w formularzu zgtoszeniowym.

Wydziat Zarzgdzania Ut
Centrum Rozwoju Biznesu

ul. Matejki 22/26, 90-237 t6dz
tel.: 42 635 49 57, e-mail: crb@wz.uni.lodz.pl 9 www.crb.wz.uni.lodz.pl



4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg obowigzujgce

przepisy prawa.

5. Wszelkie spory wynikte na gruncie wykonania niniejszego Regulaminu poddaje sie sgdowi

wiasciwemu dla siedziby Organizatora.

6. Regulamin jest udostepniony do wgladu w siedzibie Organizatora, a takze pod adresem

www.crb.wz.uni.lodz.pl
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Zatacznik nr 1

Zakres danych zawartych w formularzu zgtoszeniowym na Szkolenie

Informacje ogdine

¢ Nazwa szkolenia

e Termin realizacji szkolenia

Dane osobowe
Uczestnika

* Imie
e Nazwisko

e Adres e-mail (na podany adres zostang przestane wszystkie informacje na
temat szkolenia oraz link umozliwiajgcy udziat w szkoleniu w przypadku
szkolenia online)

e Numer telefonu kontaktowego

e Stanowisko — wymagane w przypadku wybranych szkolen

Ptatnosc

Koszty udziatu w szkoleniu ponosi:
0 Uczestnik

O Firma

Dane do faktury

e Firma / Imie i nazwisko
e NIP

¢ Dane adresowe (miejscowosé, kod pocztowy, ulica, nr budynku, nr lokalu)

Zgody i akceptacje

0O Znam i akceptuje regulamin szkolenia.

0 Zapoznatem/am sie z ponizsza informacjg o przetwarzaniu danych
osobowych. (https://tiny.pl/c34k2)

0 Chce otrzymywadé najnowsze informacje na temat szkolen organizowanych
przez WZ Ut. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uniwersytet tddzki z
siedzibg w todzi moich danych osobowych zawartych w formularzu w celach
marketingu produktow Uniwersytetu tédzkiego, przekazywania mi informacji o
Ut, organizowanych szkoleniach oraz akcjach promocyjnych.

0 Punkt dotyczacy tylko Studium menedzerskiego Mini MBA

Wyrazam zgode na wykorzystanie mojego wizerunku w postaci nagran
zarejestrowanych podczas zajeé Studium menedzerskiego Mini MBA® do celéw
edukacyjnych. Nagrania z zajec zarejestrowane z uzyciem MS Teams beda
udostepniane za pomoca uniwersyteckiej platformy elearningowej wytacznie
dla uczestnikéw aktualnej edycji Szkolenia.

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci adresu
e-mail przez WZ Ut w celu dostarczenia newslettera. Przyjmuje do wiadomosci,
ze w przypadku, w ktérym przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na

podstawie wyrazonej zgody, przystuguje mi prawo do jej cofniecia, w dowolnym
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momencie, w formie w jakiej zostata wyrazona. Od tego momentu Pani/Pana
dane nie bedg przez Nas przetwarzane.

0 Chce odczytywac powyzsze informacje na telefonie lub komputerze.
Wyrazam zgode na uzywanie przez Uniwersytet £édzki z siedzibg w todzi
telekomunikacyjnych urzadzen koricowych, ktérych jestem uzytkownikiem
(telefonu, komputera), dla celéw marketingu bezposredniego (zgodnie z art.
172 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne).

O Chce otrzymywad powyzsze informacje na méj adres poczty elektronicznej.
Wyrazam zgode na otrzymywanie od Uniwersytet todzki z siedzibg w todzi na
podany przeze mnie adres e-mail za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej informacji handlowej dotyczacej szkolen lub ustug Ut, w tym
takze w formie zatgcznika do poczty elektronicznej (zgodnie z art. 10 ust. 1
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng).

Wydziat Zarzgdzania Ut
Centrum Rozwoju Biznesu

ul. Matejki 22/26, 90-237 t6dz
tel.: 42 635 49 57, e-mail: crb@wz.uni.lodz.pl P www.crb.wz.uni.lodz.pl




